VIVIANA LOBOS RANERO DE RODAS

Profesional con experiencia en administracion, manejo de finanzas, ventas, coordinacion
de RRHH, organizacién, coordinacién, y ejecucion de proyectos. Organizacién de
campanas de publicidad, fundraising, relaciones publicas y eventos.

EXPERIENCIA LABORAL

Agosto 2005- a la fecha Fundacién para el Nifio Enfermo Renal - FUNDANIER-
Encargada de Administracion, Relaciones Publicas y
Programa de Fundraising

e Coordinar aspectos en el drea administrativa llevando a cabo gestiones logisticas,
financieras y de recursos humanos.

e Responsable del control de ingresos por consulta, de ingresos por ventas de
medicamentos, articulos promocionales, emision de recibos y depdsitos.

e Coordinacién de pagos, emision de cheques, gestion de firmas.

e Encargada de relacion con proveedores, cotizar, evaluar y adjudicar proyectos.

e Asistir en la organizacién y coordinacion de eventos, como el proceso de
cotizaciones, reservas de hoteles, convocatoria, distribucidon de materiales, etc.

e Coordinar tareas administrativas y logisticas relacionadas con los viajes nacionales
e internacionales del Presidente de la Fundacién e invitados internacionales.

e Coordinar Congresos Médicos que presentan expertos internacionales en el tema.

e Responsable de concretar gestiones legales con contrapartes, por €., firma del
convenio con Hospital Roosevelt, sede en las clinicas del nifo sano, instalacion de
sala de hemodidlisis pedidtrica en el HR, sala de recuperacién de trasplante, etc.

e Programacion y coordinacion de reuniones de Junta Directiva.
e Relaciones con contrapartes, patrocinadores, y proveedores.
e Asistir en el desarrollo y ejecucion de proyectos de recaudacion de fondos.
e Asistir y coordinar produccién de materiales promocionales de la Fundacion.
2004-Mayo 2005 PROGESA BIENES RAICES/Asesora de ventas
2000-2004 CHEF EXPRESS/Asistente Administrativa
EDUCACION

1992 ADMINISTRACION DE EMPRESAS. USAC (Completado parcialmente).

1989  Secretaria. Colegio Markham.

Manejo de Microsoft Windows XP, Office, Excel, Powerpoint, Word, Publisher, Internet.
Ingles intermedio



